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INFORMACION DE INTERES SOBRE LA APLICACION WEB DE GUIAS-E

Con el fin de facilitar la adaptacion del profesorado a las funcionalidades de la aplicacién de guias docentes
electronicas (PLANEA), que se pone en funcionamiento para las guias del curso 2025/26, se ha elaborado y puesto
a disposicién en la pagina web con la informacién de guias docentes electrénicas un manual de uso junto a este
documento con instrucciones, a fin de revisar la siguiente informacién de interés antes de iniciar el proceso:

FORMA DE ACCEDER A LA APLICACION DE GUIAS - se acceder a la aplicacion web que gestiona
todo el proceso de elaboracién, validacion y publicacion de guias docentes electrénicas

i :
(https://planea.apps.uclm.es/ ) iniciando sesién en el margen superior derecho .

ACCESO/VISUALIZACION GUIAS DOCENTES > el acceso del profesorado a las guias docentes de las

asignaturas que imparten dependera de los datos que figuren en la Aplicacién de Gestion de Dedicacién

y Capacidad Docente (CCD). Esta aplicacion, gestionada por el Vicerrectorado de Profesorado, carga a su
vez |os datos de:

o Asignacién docente realizada en Universitas XXI por el personal de apoyo a la docencia de los
Centros.

Asi pues, si al acceder a la aplicacién de guias un profesor no visualiza cualquier asignatura que imparte, tendra
que dirigirse al personal de Apoyo a la Docencia de su Centro a fin de que revisen si su docencia esta
correctamente asignada. Hay que tener en cuenta que la informacién mecanizada en Universitas XX| estara
disponible en la aplicacion de guias docentes electrénicas al dia siguiente.

Una vez que se carguen los datos, el profesorado aparecera en la ventana desplegable denominada ‘Profesores
disponibles’y, siempre que el plazo para la edicién de guias esté habilitado, se podra asignar a la guia docente
mediante la opcién ‘Afiadir’. Del mismo modo, si hay profesorado asignado que no deba aparecer en la guia, se
podra eliminar mediante la opcién disponible:

Datos Profesorado Requisitos Justificacion Resultados de Temario Actividades Formativas / Metodclogias Criterios evaluacion y Observaciones Bibliografiz
generales Previos Aprendizaje Docentes valoraciones

Profesores disponibles

<< Seleccione >> -

Listado de profesores

Eliminar profesores seleccionados

Buscar

Indique su patron de basqueda

NOMBRE APELLIDOS EMAIL

ENTORNO MULTIIDIOMA - la aplicacion de guias docentes (Planea), en linea con el criterio institucional,
permite la edicién de guias docentes en castellano e inglés y muestra del mismo modo la vista de las guias.
Para ello, los diferentes apartados tienen la posibilidad de mecanizar la informaciéon en ambos idiomas a
través de ventanas de texto, siendo los siguientes apartados los que requieren de la traduccion previa:
competencias, resultados de aprendizaje, actividades formativas, metodologias docentes o sistemas de
evaluacion. Cualquier cambio o incidencia deberd comunicarse a través de Zendesk en el siguiente enlace.
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ASIGNATURAS CON OPCION “ENGLISH FRIENDLY” o “BILINGUE” ACTIVADA - la aplicacion de
Guia-e cargara las guias docentes con modalidad ‘English friendly’ o ‘bilingtie’ en funcién de lo solicitado por
los responsables de cada plan de estudios en el plazo habilitado por el Vicerrectorado, previo a la
cumplimentacién de las guias docentes. Los profesores de las asignaturas no podran cambiar la modalidad
cargada en la edicién de la guia.

CUMPLIMENTACION LENGUA PRINCIPAL DE IMPARTICION O LENGUA SECUNDARIA (si
procede) 2> esimportante seguir las siguientes instrucciones a la hora de cumplimentar los campos
de ‘lenguas de imparticion’ de las guias docentes (principal / secundaria) que han de ser editados para
cada guia docente:

v Seleccionar la lengua de imparticion principal conforme a lo dispuesto para la asignatura en la
memoria consolidada del titulo, que se puede encontrar en el apartado ‘Documentacion oficial’ en
la web institucional de cada titulo.

v Unicamente ha de marcarse otro idioma (distinto al espafiol) en la segunda lengua de imparticion
secundaria si asi se refleja y lo permite la memoria. En caso contrario, dejar este campo vacio (sin
informacion).

v" No repetir el idioma de imparticion en los campos de lengua principal y lengua secundaria.

v' Si una guia docente esta seleccionada como ‘Bilinglie’ debera tener marcadas lengua principal y
secundaria de imparticion.

v' Siuna guia docente esta seleccionada como ‘English friendly’ Unicamente debera marcar el espafiol
como lengua principal de imparticion y dejar vacio el campo de lengua secundaria, al no estar
contemplada esta opcion en la memoria.

CATALOGO ACTIVIDADES FORMATIVAS / METODOLOGIAS DOCENTES / SISTEMAS DE
EVALUACION - la aplicacién Planea tiene un catalogo de Actividades Formativas, Metodologias Docentes
y Sistemas de Evaluaciéon comun a todas las titulaciones de Grado/Master de la UCLM que pertenecen al RD
1393/2007 y no estan adaptadas todavia al RD 822/2021. Es posible que en ese listado no figuren todas las
opciones aprobadas en la memoria de cada titulo, en este caso se ha de seleccionar, tal y como ocurria en
cursos anteriores, la opcidn que mas se ajuste entre las que figuran en estos catalogos generales.

En el caso de planes de estudio adaptados al RD 822/2021, los listados de actividades formativas,
metodologias docentes y sistemas de evaluacién coincidirdn totalmente con lo desarrollado en la ultima
version de la memoria aprobada por ANECA, por lo que deberan asignarse estos criterios en funcién de lo
especificado en la ficha de materia.

NUEVOS PLANES DE ESTUDIO VERIFICADOS - durante cada curso académico se verifican nuevos
estudios de Grado y Master. Estos planes, al ser nuevos, no tienen guias docentes en cursos pasadosy, por
tanto, normalmente crearan la guia docente desde el inicio. En cualquier caso, la aplicacién permite importar
guias de otras asignaturas o planes de estudio, en caso de utilizar esta opcién se copiara toda la informacién
de las ventanas de texto y el temario, sin embargo los apartados de competencias/resultados de aprendizaje,
actividades formativas, metodologias docentes y sistemas de evaluacién son especificos de cada plan, por
lo que no se copiaran.

PLANES DE ESTUDIO MODIFICADOS = durante cada curso académico se modifican, ya sea sustancial
0 no sustancialmente, estudios de Grado y Master. Estas modificaciones generan a veces un nuevo cédigo
de plan de estudios. En estos casos la aplicacion de guias no permitira duplicar la guia del curso anterior, la
opcion para copiar la guia sera la de importar la guia del curso anterior del plan de estudios anterior al nuevo
plan generado. A pesar de importar la guia, los apartado especificos de cada plan (competencias, resultados
de aprendizaje, actividades formativas, metodologias docentes y sistemas de evaluacién) tendran que ser
cumplimentados nuevamente.
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PLANES DOBLE GRADO - como venia sucediendo en afios anteriores, los planes de estudio de Doble
Grado no contaran con guias docentes exclusivas de estos planes. En la web mostraran las guias docentes
actualizadas de las asignaturas que componen los planes simples que los conforman.

PLAZO HABILITADO - el plazo para elaborar, validar y publicar las guias docentes electroénicas es el
comunicado por el Vicerrectorado de Estudios, Calidad y Acreditacion en el correo (UCLM Informa) enviado.
Cualquier problema o incidencia con este plazo debera ser gestionada a través de dicho Vicerrectorado:
vic.estudios.calidad@uclm.es

GRABACION DATOS = la nueva aplicacién, debido a su conexiéon con DOCENTIA, no permite que desde
la administraciéon puedan realizarse acciones que ha de ejecutar el profesorado. Es decir, no se atenderan
incidencias que soliciten que una guia se valide o que se modifique su estado. Tendra que ser el profesorado
o los Coordinadores los que validen o devuelvan una guia docente que deba ser modificada.

VISUALIZACION DE GUIAS-E EN CURSOS ANTERIORES > se ha habilitado de forma publica un
buscador de guias docentes electrénicas publicadas en los dos Ultimos cursos:
https://planea.apps.uclm.es/guias

Para el acceso a la vista de las guias docentes de cursos anteriores a los incluidos en el buscador se ha
descargado la informacién en un repositorio institucional, cuya ruta de acceso esta formada por:

= Prefijo+/<Curso>+/<plan>+/<asignatura>+/GuiakS.pdf para las guias en espafiol.
= Prefijo+/<Curso>+/<plan>+/<asignatura>+/GuiaEN.pdf para las guias en inglés.

Donde Prefijo es: https://guias.apps.uclm.es

Ejemplo de vista de guia de cursos anteriores: https://guias.apps.uclm.es/2022-23/2300/310360/GuiaES.pdf

CONTACTO / INCIDENCIAS > cualquier consulta/incidencia durante el proceso de elaboracién,
validacién o publicacién de guias docentes electrdnicas se gestionara a través de la aplicacién corporativa
Zendesk accediendo desde el siguiente enlace. A fin de no saturar el servicio, se ruega que antes de insertar
una incidencia se consulte la documentacion de apoyo.
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