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- Universidad de 1. Solicitud contratos especificos SDA

I8V Castilla~La Mancha

1° DOCUMENTO DE LICITACION DEL CONTRATO ESPECIFICO

Se debe realizar a través del siguiente formulario WEB:

0 https://pruebasaluuclm.sharepoint.com/sites/gs-sistemadinamicoadquisicion

e Finalizada la solicitud, el sistema remitira automaticamente el documento de licitacién al siguiente correo

electronico: contratacion@ucim.es
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- Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA

I8V Castilla~La Mancha

Web app licitacion impresoras SDA

1. INICIO

Se debera hacer “clic” en [Iniciar proceso]

»UCLM

Iniciar proceso
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Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA
14N Y] Castilla~La Mancha

2. RELLENAR DATOS CONTRATO 1/3

®UCLM PPT para la contratacion del servicio de impresién a través del Sistema Dinamico de Adquisicion

Se debera especificar todos y cada uno de los

Datos del contrato (1/2) campos que se solicitan

Objeto del contrato especifico

[INDICAR EL OBJETQ DEL CONTRATO ESPECIFICO] . . .
| | Una vez cumplimentado los mismos se debera

Orgéanica Programa hacer “clic” en [siguiente].

| [INDICAR LA ORGANICA DE GASTO] | | [INDICAR EL PROGRAMA DE GASTO] |

Organo destinatario

| [NDICAR EL ORGANQ DESTINATARIO] |

Responsable del contrato especifico

| [INDICAR EL RESPONSABLE DEL CONTRATO ESPECIFICO] |

Unidad encargada del seguimiento del contrato especifico

| [INDICAR EL RESPONSAELE DEL SEGUIMIENTO DEL CONTRATO ESPECIFICO] |

Edificio y/o dependencia donde se ejecutara el objeto del contrato de servicios

| [INDICAR EL EDIFICIO ¥/Q DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTARA EL OBJETO DEL CONTRATO DE SERVICICS] |
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Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA
NITJ4NY] Castilla~La Mancha

2. RELLENAR DATOS CONTRATO 2/3

Se debera especificar el plazo de ejecucién y las
S UJCLM PPT para la contratacién del servicio de impresion a través del Sistema Dinamico de Adquisicion prérrogas, en su caso. El plazo de ejecucion del

contrato derivado no podra exceder de 2 anos mas
otros 2 de prérroga.

Datos del contrato (2/2)

Plazo de ejecucion Prérrogas (opcional)

meses meses @ El plaze de ejecucion méximo incluida |a prorroga es de 48 meses

Aplicacién presupuestaria

La aplicacion presupuestaria viene determinada por
la organica y el programa establecido en la pantalla
anterior, siendo la clasificacion econémica la 227.15

‘ 0083FVBIO 511A 22715

Tramitacion del gasto

| oxsnere En tramitacién del gasto se debera especificar:
[] Financiacién necesaria Anticipada: cuando exista la posibilidad de licitar el
Entidad financiadora Porcentaje de aportacion de la entidad financiadora contrato, avanzando incluso hasta su adjudicacion y
‘ | o |« formalizacién, sin que exista crédito en el ejercicio
Fondo/Linea de cofinanciacién corriente, debido a que su ejecucién no va a iniciarse

‘ ‘ hasta el ejercicio siguiente

Ordinaria: cuando la tramitacién del expediente de
contratacion se circunscribe al ambito temporal del
ejercicio presupuestario.

Categoria Nam. dispositivos Estado del equipo Téner Piezas

Categoria 1. Servicio bésico de impresién | 3 D Puede estar usado Toner origina Piezas originales

I:l Todos iguales . . . .
Plurianual: cuando la tramitacién de los expedientes
Volver ? Ayuda Siguiente . . . .
e ) de gasto se circunscribe al ambito temporal del

ejercicio presupuestario y a los ejercicios siguientes.

En financiacion necesaria, rellenar SOLO en el caso
que el gasto esté financiado con fondos externos.
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®UCLM PPT para la contratacién del servicio de impresién a través del Sistema Dinamico de Adquisicién

Datos del contrato (2/2)

Plazo de ejecucion Prérrogas (opcional)

mese [ meses (Do et mosors g e

Aplicacién presupuestaria

(oo wmeas e

Tramitacion del gasto

TR

[[] Financiacién necesaria

Entidad financiadora Porcentaje de aportacion de la entidad financiadora

Siguiente

Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA

2. RELLENAR DATOS CONTRATO 3/3

Estado del equipo Téner Piezas

| Téner origina Piezas originales

Categoria Num. dispositivos

D Puede estar usado

Categoria 1. Servicio basico de impresion

Volver

Se debera seleccionar en el caso que el nuUmero de dispositivos solicitados sean idénticos y tengan TODOS
las mismas caracteristicas.
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Se debera seleccionar la categoria correspondiente y
el nimero de dispositivos a solicitar.

De igual forma, se debera indicar en el campo “estado
del equipo” si se posibilita que el equipo pueda ser
derivado, o no, de otro servicio en la UCLM.

Se han establecido un total de 4 categorias::

Categoria 1. Servicio basico de impresién. Bajo esta
categoria se incluiran las impresoras personales.

Categoria 2. Servicio basico de impresion y escaner.
Bajo esta categoria se incluiran los equipos
multifuncién (impresora + escaner) personales.

Categoria 3. Servicio avanzado de impresiéon. Bajo
esta categoria se incluirdn las impresoras para grupos
de trabajo (Centros, Departamentos, Areas, Unidades,
etc,).

Categoria 4. Servicio avanzado de impresion y
escaner. Bajo esta modalidad se incluirdn los equipos
multifuncionales (impresora + escaner) para grupos
de trabajo (Centros, Departamentos, Areas, Unidades,
etc.)




Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA

T[4 HY] Castilla~La Mancha
3. DATOS TECNICOS DEL PPT 1/4

Una vez cumplimentada la categoria y el nUmero de

A»UCLM  PPT para la contratacion del servicio de impresion a través del Sistema Dinamico de Adquisicion

Datos técnicos del PPT dispositivos, se cargaran los datos del contrato y las
oiposivs Em caracteristicas minimas en base a lo establecido en el
PPT completado “

Datos del contratoy caracterisicas minimas [ mpresion  color Pliego de Clausulas administrativas particulares y el

basico de impresién a Estimacién de copias mensuales

pliego de prescripciones técnicas que rigen la
licitacion del Sistema Dinamico de Adquisicion.

n estimado segn categoria: bzjo @ medio, hasta 1000 copias mensuzl les ' Aden B/IN A3 en B/N (opcional)

Coste fijo mensual méximo

€/mes.

o
Caracteristicas técnicas NS et Al )

oo - | B/ U@ a | k| ==

Se debera seleccionar el dispositivo a configurar,
eligiendo el mismo con los botones marcados en azul
(unO'In’ unozny un03n, etC),

v | Impresién a color

Se deberd indicar si el equipo solicitado tiene o no
. . . . . impresion a color. Al activarse esta opcion, aparecen

Estimacion I:I'E' l:ﬂlplﬂ!'r men EHHIEE Precios [ las opciones de A4 en color y A3 en color (opcional)
Ad en B/M A en B/N EﬂpCiﬂﬂa” Se debera especificar la estimacidon de copias

mensuales en A4 en blanco y negro y en color, asi

como la estimacion de copias en A3, si procede.
A4 en color A3 en color (opcional) Por dltimo, se debera determinar el coste fijo
mensual maximo por equipo solicitado.
Coste ﬁjﬂ mensual maximo En este sentido indicar que este coste fijo mensual es

la amortizacién que mensualmente se hace del
dispositivo que se va a ceder como parte del servicio.
Desde el punto de vista del usuario es la cuota fija

£/mes

gue se esta dispuesto a pagar por disponer del
dispositivo. Este dato NUNCA podra tomar el valor “0”.
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Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA
(NIl H Y] Castilla~La Mancha

3. DATOS TECNICOS DEL PPT 2/4

En el caso que el numero de dispositivos
seleccionados (en nuestro caso, 3) fueran iguales, sélo

P PPT para la contratacion del servicio de impresion a través del Sistema Dinamico de uisicion L . . o
"UCLM - . Adq pedira los datos de un dispositivo, indicandose en el

Datos técnicos del PPT resumen final.
Dispositivos
s ?
PPT completado LCOMO ®
Datos del contrato y caracteristicas Impresion a color 1. Seleccionar el dispositivo que se quiere configurar
Categoria 1. Servicio basico de impresién Esti i6n d i 1 . e .. "
N® dispositives: 3 (todos igusles) S (e coplas TREnSUe €S NAlis 2. Configurar si se desea o no “impresién a color”,
Velumen de impresién estimado segiin categoria: bajc o medio, hasta 1000 copias mensuales A4 en B/N A3 en B/N (opcional) . . “ . .. . Y
Escaner: No indicar la “estimacién de copias mensuales” y el
I:lMen color |:|A3en color (opcional) “ . .. ”
Estado: Nuevo obligatoriamente coste fijo mensual maximo”.
Téner: Toner original Coste fijo mensual maximo
e v |:| /mes 3. Pinchar en la opcién “Cargar caracteristicas
Caracteristicas técnicas Cargar caracteristicas tipicas tipicas"
Formao - | B/ U | @ g | o | = s 4. Pinchar en el botén “actualizar”
"f:"lre?dmL”Lm?S: F— Al actualizar, el dispositivo mostrara, en la casilla
- velocida e Impresion:
- Capacidad de la bandeja: 500 hojas “PPT completado”, la opcién “SI” y cambiara de
- Volumen mensual de |mpresu’}n: 750 copias I . d
color rojo a verde.

[ Ver resumen y confirmar PPT J Una vez se hayan introducido todos los datos del

dispositivo, se activara el botén para ver el resumeny
generar finalmente el PPT.

Unidad de Contratacion y Patrimonio




Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA
(NIl H Y] Castilla~La Mancha

U CLM PPT para la contratacién del servicio de impresién a través del Sistema Dindmico de Adguisicion

3. DATOS TECNICOS DEL PPT 3/4

Datos técnicos del PPT
Categoria Namero de dispositivos

Duracion del contrato y caracteisicas minimas estado del cquipo mpresiop acalor Con respecto al paso 3 de la diapositiva anterior, una
P e s B stmacionde . . o )
= oo o bt o0 o merses Thner [ Ju . vez seleccionado el dispositivo y cumplimentados los
s [J«| Confirme los cambios . .
e L e s oo datos especificados anteriormente, deberemos
color * N copias A3color)) ‘ . v B . . .. R
| . l Al pulsar Aceptar, cargara las caracteristicas técnicas tipicas de la categoria seleccionada y cargar las caracteristicas tlplcas de la categoria

se borrara el contenido que haya podido afiadir en la caja de texto. seleccionada.

Pulse el botdn Aceptar para confirmar o Cancelar para volver atras sin hacer cambios.

Se abrira una pestana de confirmacién en la que nos
solicitard cargar las caracteristicas tipicas de la

Las caracteristicas mostradas son orientativas,

Volver

pudiendo el solicitante, en funcién de sus
Caracteristicas técnicas Cargar caracteristicas tipicas ~ necesidades, cambiar y/o afadir caracteristicas
‘ % | especificas del equipo que pretende solicitar.

Formato = B / U I @

Valores minimos:

- Velocidad de impresian: 30 PPM

- Capacidad de la bandeja: 500 hojas

- Violumen mensual de impresion: 750 copias

? Ayuda - — 4 confirmar PPT

Unidad de Contratacion y Patrimonio




Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA
(NIl H Y] Castilla~La Mancha

3. DATOS TECNICOS DEL PPT 4/4

En el caso que el numero de dispositivos

AUCLM PPT para la contratacion del servicio de impresion a través del Sistema Dindmico de Adquisicion seleccionados (en nuestro caso, 3) fueran EISNNEES. se

debera ir especificando las  caracteristicas
Datos técnicos del PPT particulares de cada uno de ellos.

i {COMO?
1.

Seleccionar el dispositivo que se quiere configurar

Dispositivos

PPT completado

Impresién a color

Estimacién de copias mensuales . e . ”
2. Conﬁgurar si se desea o0 no Impresion a color’,

1on estimado segin categoria: bajo o medio, hasta 1000 copias mensuales Ad en B/N A3 en B/N (opcional) . . “ . .. . ”
indicar la “estimacién de copias mensuales” y el

Escéner: No
Ad en color A3 en color (opcional) w . e ”
Estado: Nuevo obligatoriamente coste fijo mensual maximo”.

Coste fijo mensual maximo

Volumen de imj

Téner: Toner original
Piezas: Piezas originales

v 130 €/mes 3. Pinchar en la opcién “Cargar caracteristicas
tipicas”

Cargar caracteristicas tipicas

Caracteristicas técnicas

Formato - B / U | @ o | Ao |

4. Pinchar en el botén “actualizar”

Valores minimos:
- Vielocidad de impresion: 30 PPM
- Capacidad de la bandeja: 500 hojas “PPT completado”, la opcién “SI” y cambiara de

- Volumen mensual de impresion: 750 copias .
color rojo a verde.

[ Ver resumen y confirmar PPT J Se debera realizar los pasos descritos anteriormente,

para cada uno de los dispositivos solicitados.

5. Al actualizar, el dispositivo mostrara, en la casilla

Una vez se hayan introducido todos los datos de
todos los dispositivos, se activara el botén para ver el
resumen y generar finalmente el PPT.

Unidad de Contratacion y Patrimonio




Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA
NITJ4NY] Castilla~La Mancha

4. RESUMEN DE CARACTERISTICAS

U CLM PPT para la contratacién del servicio de impresién a través del Sistema Dindmico de Adquisicién

En esta ventana se podra visualizar un resumen de las

Resumen de caracteristicas caracteristicas previamente configuradas.

Categoria 1. Servicio bdsico de impresién

Volumen de impresié imado segin categoria: bajo o medio, hasta 1000 copias mensuales

Esciner: No ici ¥

Tins G inmpmesiio mpresiit s cokor En el caso que el solicitante detecte algun error y
do: Nuevo obligatoriamente desee modificar su solicitud, podra acceder a las

Téner: Toner original

Piezas: Piezas originales pantallas anteriores a través de la opcién Volver a la

Ndmero de dispositivos: 1 conﬁguracién.

Plazo de ejecucién: 24 meses
Prérroga: 12 meses
Coste maxime mensual: 75,00 €/mes

Estimacién de copias mensuales en blanco y negro en Ad: 500 copias En el caso que la solicitud sea correcta, el solicitante
Estimacién de copias mensuales en color en A4: 300 copias

Estimacién de copias mensuales en blanco y negro en A3: 250 copias debera' conﬁrmar y generar el PPT a través de la

Estimacién de copias mensuales en color en A3: 150 copias
Precio Base de Licitacién (PBL): 4210,80 € opc ion corres po ndiente.
IVA: 730,806

Valor estimado (sin IVA y +20% por posibl bios en el d llo del servicio: 6483,24 €
Financiacién: NO

Distribucién anualidades, a contar a partir del dia 1 del siguiente mes:
Anualidad 2023: 877,25 €

Anualidad 2024: 2105,40 €

Anualidad 2025: 1228,15 €

Cardcteristicas minimas comunes:
Posibilidad de administracién y monitorizacién remota

P nsibilided s b cnlne BELE o B cimi

Volver a la configuracién 7 Ayuda Confirmar y generar PPT

Unidad de Contratacion y Patrimonio



Universidad de 2. Formulario WEB contratos especificos SDA

T[4 HY] Castilla~La Mancha
5. CONFIRMACION DE ENVIO

El solicitante habra generado un documento de
licitacibn el cual serd remitido a la Unidad de

@ UWC LM | PPT para la contratacién del servicio de impresién a través del Sistema Dinamico de Adquisicién

Contratacion y Patrimonio para su verificacion y

Confirmacién de envio validacion.

El solicitante recibira, a través de su correo
Documento de licitacion generado y enviado a la Unidad de Contratacién y Patrimenio. L. .. .
electrénico, una confirmacion de que se ha realizado
El ndmera de registro del PPT es el siguiente: 7 / SDSE202300003 L. i . . i i R
la solicitud. En dicha confirmacién se indicara en

nimero de registro de la solicitud, el cual debera
indicarse en el objeto del contrato cuando se realice
la propuesta de gasto..

Recibird un correo electrénico con este nUmero de registro y un resumen del PPT generado.

El solicitante podra cerrar el formulario para poder
iniciar una nueva solicitud.

6. FIRMA DOCUMENTO LICITACION

Una vez que la Unidad de Contracciéon y Patrimonio
ha validado el documento de licitacion, sera remitido
al Responsable del Contrato para que proceda a su
firma.

Cerrar formulario

Una vez firmado, serd nuevamente remitido a la
Unidad de Contratacion y Patrimonio para poder
iniciar el expediente de contratacion.

Unidad de Contratacion y Patrimonio
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1° REALIZAR LA PROPUESTA DE GASTO

- Universidad de 3. Propuesta de gasto

Se debe realizar a través de la herramienta corporativa SIGED

Se recomienda ver el Procedimiento PROCSP-02_02. Derivados AM y Especificos SDA

- Unavezrealizada, se debe enviar la misma en formato pdf debidamente firmado a contratacion@uclim.es

- En el caso que el gasto sea plurianual, también se deberda remitir “la Resolucién de autorizacién de gastos

plurianuales”, debidamente firmada.

- IMPORTANTE: En la confirmacion de la solicitud recibida en el correo electrénico del solicitante, se adjuntara un resumen

de la solicitud propuesta, la cual servira de guia para la realizacion de la propuesta de gasto.

Ademas, se indicara un numero de registro de la solicitud. Es OBLIGATORIO que este numero de registro se indique

en el OBJETO del contrato de la propuesta de gasto.

Unidad de Contratacion y Patrimonio
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Universidad de 4. Proceso de Licitacion del contrato especifico del SDA
NITJ4NY] Castilla~La Mancha

RESPONSABLE DEL GASTO

CONFECCION DOCUMENTO DE LICITACION: [HERRAMIENTA WEB]
PROPUESTA DE GASTO: [A TRAVES DE SIGED]

COMISION TECNICA

VALORACION OFERTAS

| |
CoCm
IHE.
DS

SOLICITUD

VALORACION SEGUN CRITERIOS ESTABLECIDOS

v
VALORACION

OFERTAS ANORMALES: [SE AMPLIA 5 DiAS HABILES]

O inimo1dia UNIDAD DE CONTRATACION

) Sl

) Q Maximo 3 dias &

UNIDAD DE CONTRATACION

ORDEN DE INIcCIO:
APROBACION EXPEDIENTE:
DOCUMENTO CONTABLE A:

UNIDAD DE CONTRATACION

DOCUMENTO DE LICITACION:

EMPRESAS ADHERIDAS

PRESENTACION DE LA OFERTA — )
‘o & W 10dias naturales

EEEE

[
=

DOCUMENTACION:
ADJUDICACION / FORMALIZACION DEL BASADO
DOCUMENTO CONTABLE D:

INICIO ESPECIFICO

FORMALIZACION

Z
Emmm

INVITACION

RESPONSABLE DEL GASTO

EN EL PLAZO ESTABLECIDO EN EL DOCUMENTO LICITACION

RECEPCION

RECEPCION IMPRESORAS
PAGO FACTURA

OFERTA

OFERTA DE LAS EMPRESAS ADHERIDAS A CATEGORIA

Unidad de Contratacion y Patrimonio
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