Escuela Politécnica de Cuenca

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DE
PRACTICAS EXTERNAS DE LA ESCUELA POLITECNICA
DE CUENCA DEL GRADO EN INGENIERIA DE
TECNOLOGIAS DE TELECOMUNICACION - GITT.
(Aprobado en Junta de Centro 07/07/2016)

.- OBJETIVOS

Con objeto de adaptar el reglamento interno de la Escuela Politécnica de Cuenca-
EPC en materia de practicas externas al nuevo Plan de Estudios de Grado en
Ingenieria de Tecnologias de Telecomunicacion (B.O.E. de 20 de abril de 2016), asi
como la adaptacion a los requerimientos de la ANECA para la acreditacion de la
titulacion (Expediente N° 8414/2014), se propone el siguiente reglamento interno
donde se recogen las directrices generales de todo el proceso relacionado con la
solicitud, seguimiento y evaluacion de las practicas externas en empresas e
instituciones puablicas o privadas, incluida la propia Universidad de Castilla-La
Mancha-UCLM.

Este reglamento también sirve asimismo para elaborar las directrices marcadas en la
ficha de préacticas externas del plan de estudios de Grado en Ingenieria de
Tecnologias de Telecomunicaciéon, y conforme a la “Normativa de Practicas
Externas de los Estudiantes de la Universidad de Castilla- La Mancha” aprobada en
Consejo de Gobierno de 21/02/2013.

La entrada en vigor de este reglamento dara comienzo a partir de su aprobacion en
Junta de Centro (07/07/2016), siendo de aplicacién desde la fecha de inicio del
Curso Académico 16-17 (12/09/2016). Las préacticas externas con fecha de inicio,
segun anexo al convenio de préacticas, anterior a ésta fecha se regiran por el
reglamento anterior (Reglamento de régimen interno de practicas externas de la
Escuela Politécnica de Cuenca, aprobado en Junta de Centro el 19/11/2014).

I1.- RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS EXTERNAS

La EPC reconocerda como préacticas externas aquellas practicas que sean ofertadas a
la UCLM, EPC o directamente gestionadas a través de los estudiantes, por empresas
0 instituciones publicas o privadas y que queden al amparo de la normativa del R.D.
1707/2011 de 18 de Noviembre, a la normativa de practicas externas de la UCLM de
fecha 21/02/2013, y a este reglamento interno.

Segun el plan de estudios de Grado en Ingenieria de Tecnologias de
Telecomunicacion, para que un estudiante pueda matricularse en los créditos de
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practicas externas serd necesario que el estudiante tenga superados 120 créditos
ECTS.

111.- SOLICITUDES

Una vez que se llega a un acuerdo entre la empresa/institucion y el estudiante para la
realizacion de una practica externa en base a las ofertas disponibles, es obligatorio la
firma previa de un convenio de cooperacion educativa (convenio de préacticas) entre
la empresa/institucion y la UCLM de acuerdo a la normativa de practicas externas de
la UCLM, que se gestionard y administrara a través de la plataforma de précticas
externas de la UCLM/CIPE/Vicerrectorado de Transferencia e Innovacion.

Una vez se disponga del convenio de cooperacion educativa, el coordinador de
practicas de la EPC dispondra la informacion en la plataforma de practicas para
publicar y gestionar adecuadamente las ofertas; asimismo se encargara de supervisar
que se dispone y tramita adecuadamente toda la documentacion administrativa, tal
como:

e Formulario de solicitud de préacticas externas

e Tutor académico (EPC) y tutor en empresa

e Condiciones de las practicas: fechas de inicio y finalizacién de précticas;
duracion y horario.

e Proyecto formativo; adecuacion del proyecto formativo.

IV.- PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION

El coordinador de practicas externas y/o el tutor, en comdn acuerdo con la
empresa/institucion, dispondra previamente a la realizacion de la practica de la
informacidn necesaria para verificar la adecuacion de dicha préctica a la formacion
del estudiante a través de la definicion del proyecto formativo.

Asimismo, la empresa/institucion designard un tutor, el cual actuara como
interlocutor entre la UCLM/EPC y la empresa/institucion para cualquier gestion que
se derive, y se encargara del correcto seguimiento y tutela del estudiante durante el
periodo de realizacidn de practicas y su posterior evaluacion.

El coordinador de préacticas o tutor académico de la EPC examinara igualmente que
la adecuacion del perfil académico del estudiante se adapte a las exigencias del
proyecto formativo que se plantee en la oferta o solicitud entregada. En caso de
realizar estas tareas el tutor académico, éste informara al coordinador de las
actividades realizadas por su parte, quién dard el visto bueno previo a la
adjudicacién de la préactica al estudiante.
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V.- RESOLUCION Y ADMINISTRACION

Recibida la oferta/solicitud y evaluado el perfil académico y objetivos perseguidos
en la realizacion de la practica, se resolvera:

a) Aceptar la practica propuesta pudiendo modificar si fuera el caso
(ampliando, cambiando o reduciendo), el proyecto formativo propuesto
y los objetivos a cumplir en dicha préctica externa

b)  No aceptar la solicitud, argumentando las razones de dicha resolucion.

En todos los casos, se informara a ambas partes (estudiante y empresa/institucion) de
la resolucion de la solicitud y del procedimiento administrativo posterior para llevar
a cabo la formalizacion administrativa de la misma mediante un convenio de
cooperacion educativa. Posteriormente se vincula a los estudiantes que vayan a
realizar practicas en la empresa/institucion mediante la firma de un Anexo de
practicas al convenio de cooperacién educativa firmado con la empresa que debera
firmar Gnicamente el alumno y el tutor académico-GITT. De esta forma la
empresa/institucion firma un solo convenio de cooperacion educativa (firman la
empresa/institucion y la UCLM a través del Vicerrectorado de Transferencia e
Innovacion) al que se vinculan posteriormente un Anexo de Précticas para cada uno
de los alumnos que las realicen (firma el estudiante y tutor académico-GITT).

En el caso de resolucién positiva de la solicitud y en base a los datos establecidos en
oferta/solicitud, la UCLM a través del Vicerrectorado de Transferencia e Innovacion
y/o el CIPE, se encargaran de la gestion y administraciéon del convenio de précticas,
del cual dispondran tanto la empresa/institucion como la UCLM/EPC antes de la
realizacion del periodo de précticas por parte del estudiante.

En el caso de ofertas de practicas realizadas directamente por la empresa a través de
la aplicacién, la empresa/institucion selecciona al estudiante e informa al tutor-
coordinador de dicha seleccion, para proceder a la adjudicacion en la aplicacion
previo visto bueno del coordinador. Finalmente el tutor académico debe generar el
Anexo al convenio en dicho caso y se procederd a su envio a la empresa previa
firma del estudiante seleccionado. El coordinador a su vez informaré a la comision
de practicas de las actividades desarrolladas en la resolucién y adjudicacion de las
practicas y las incidencias acaecidas.

VI.- CONTROL Y ASESORAMIENTO

La comision de practicas externas, a través de su coordinador, se encargara del
control y asesoramiento de las practicas que se lleven a cabo a lo largo del curso
académico.

Campus Universitario | 16071 Cuenca | Telf.: (+34) 969 179 100 (+34) 902 204 100 | Fax.: (+34) 969 179 119
www.epc.uclm.es | politecnica.cu@uclm.es



Escuela Politécnica de Cuenca

= VI.1 NOMBRAMIENTO DE TUTORES ACADEMICOS:

e Cualquier profesor del Grado-GITT podra solicitar al coordinador, ser
tutor de una préctica.

e Cualquier estudiante que proyecte realizar una practica podra solicitar que
un determinado profesor del Grado-GITT pueda ser su tutor académico en
dicha préctica, haciéndolo constar en su impreso de solicitud y en los
documentos necesarios.

e La Direccién del centro-EPC, a través del coordinador de practicas, se
reserva el derecho de la aceptacion o denegacion del nombramiento de
dicho tutor en base a la adecuacién del area de conocimiento a los
requerimientos de la practica, con el fin de poder realizar una tutorizacion
efectiva que permita completar adecuadamente los objetivos perseguidos
en la practica externa y el proyecto formativo.

VIIl.- DOCUMENTACION A PRESENTAR AL FINALIZAR LA PRACTICA
EXTERNA

En el caso que el estudiante quiera convalidar la préactica externa por
reconocimiento de créditos optativos segun se recoge en el plan de estudio de
Grado-GITT, el estudiante debera entregar al finalizar la préactica una memoria con
el contenido minimo, estructura y formato que se propone en el portal de practicas
de la UCLM (segin modelo PE-06), en un plazo méximo de 30 dias naturales a
partir de la fecha de finalizacion de la practica. La superacion de este plazo
imposibilitara al estudiante a obtener la convalidacion de créditos correspondientes.

Se informara por parte de la comisién al estudiante que a la hora de la utilizacion de
documentacion de la Empresa debe guardar con absoluto rigor el secreto profesional
y los datos de caracter personal de la empresa e institucion y de terceras personas
fisicas o juridicas relacionadas, debiendo contar con la aprobacion expresa del tutor
de la empresa/institucion para la utilizacion de documentacién o informacion de
cualquier tipo.

Asimismo, al finalizar el periodo de précticas, el estudiante deberd solicitar a la
empresa una carta o certificado de asistencia (original, firmado y sellado) donde
conste el correcto desarrollo de las précticas y el periodo y duracién de las mismas,
(segtn modelo PE-09). En el portal de practicas de la UCLM se dispone de modelos
editables de cada uno de los documentos necesarios.

Asimismo el estudiante deberd requerir que la empresa/institucion donde haya
realizado la practica, cumplimente a través del portal de practicas de la UCLM (o
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mecanismo manual o electronico que sea posible) la encuesta de evaluacion del
estudiante por parte de la empresa (segin modelo PE-08).

Por tanto, para iniciar el proceso de convalidacion serd necesario que el tutor
académico disponga previamente a la evaluacion de la relacion de documentos
originales que a continuacion se detallan:
e Memoria de practicas externas, segin modelo PE-06.
e Certificado de précticas externas, segin modelo PE-09.
e Encuesta de evaluacion del estudiante, cumplimentada por la empresa,
con evaluacion numérica, segun modelo PE-08.
e Encuesta de la practica, realizada por el estudiante, segiin modelo PE-
07.

Estos documentos seran entregados por el estudiante a su tutor académico, quien a
su vez emitird un informe final con calificacién numérica (segun modelo PE-10), y
los remitira al coordinador de practicas o a la secretaria academica del centro para su
registro y archivo, tanto en su formato original como digitalizado (CD).

VIII.- EVALUACION DE LA PRACTICA EXTERNA

Para proceder a la convalidacion de créditos de la practica externa, el tutor
académico debera disponer de la documentacion mencionadas en el apartado
anterior (Apartado VII), y serén valoradas y calificadas en el plazo inferior a un mes
posterior a la fecha de entrega de documentacion.

Segun se establece en el plan de estudios de Grado-GITT, los créditos asignados
para la realizacion de préacticas externas en empresas/instituciones es de 6 créditos
(ECTS), por tanto los condicionantes tanto administrativos como referentes a éste
plan de estudios de grado-GITT de la EPC, son:

e Practicas curriculares (convalidan):

o Numero de créditos: 6 ECTS — optativos
Duracion minima: 150 horas
Periodo maximo de préacticas externas/curso/empresa: 135 dias o 900h.
Distribucion: Se recomiendan jornadas de entre 5 a 7 horas/dia
(mafiana o tarde), en periodos de al menos 2 meses.

O OO

e Practicas extracurriculares (no se convalidan):
0 Duracion minima: minimo de 150 horas.
o Periodo maximo: 6 meses por curso academico

Ante la necesidad de definir un modelo de evaluacion que homogenice y relacione el
nimero de créditos otorgados con la actividad y el trabajo desarrollado por el
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estudiante, la calificacion de la practica externa se llevara de acuerdo al siguiente
procedimiento y a lo establecido en el R.D. 1125/2003:

Calificacidn otorgada por el tutor de précticas de la empresa: 60 % de la
calificacion final. La calificacion se obtendra de la nota de evaluacion
global de la encuesta de evaluacion del estudiante por parte de la
empresa/institucion, que debe cumplimentar y enviar la empresa al
finalizar la practica (segun modelo PE-08). En el caso en el que el
informe del tutor de empresa/institucion sea desfavorable (menos de 5
puntos), no se podra realizar la convalidacion y la evaluacion de las
practicas se considerara desfavorable.

Calificaciéon otorgada por el tutor académico en base a la memoria de
précticas: 40% de la calificacion final. (segin modelo PE-10).

La calificacién final serd la suma ponderada de las calificaciones
obtenidas por la empresa/institucion y por el tutor académico: su
puntuacion podra ser de 0 a 10.

= Se concederan los 6 créditos ECTS cuando la nota final sea
igual o mayor de 5 puntos.

= El coordinador, en base a las calificaciones anteriormente
mencionadas y facilitadas por el tutor académico sera el
encargado de proceder a la calificacion final en el expediente
académico del estudiante.

El tutor académico tendra en cuenta a la hora de asignar la puntuacién los siguientes

criterios:

Respecto a la memoria presentada: que se ajuste a lo solicitado en el
Modelo PE-06; la presentacion, extension, claridad, utilizacion de
terminologia técnica en su desarrollo, el aporte de un dossier grafico, junto
con copia electronica (CD/DVD) de toda la informacion manejada
(prototipos, proyectos, planos, documentacidon técnica, etc.).

Para poder otorgar los créditos correspondientes al estudiante es
imprescindible que éste presente un certificado acreditativo suscrito por la
empresa/institucion, donde se especifique el periodo y duracioén y ndmero
de horas desarrolladas durante el periodo de practicas y el correcto
desarrollo de la misma, segun modelo PE-009.
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