REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DE
PRACTICAS EXTERNAS DE LA ESCUELA POLITECNICA
DE CUENCA.

(Aprobado en Junta de Centro el dia 19 de Noviembre de 2014)

.- OBJETIVOS

Con objeto de adaptar EI Reglamento Interno de la Escuela Politécnica de
Cuenca, EPC (GIE; GISAT) en materia de Practicas Externas, a la nueva situacion
administrativa generada por la creacion y utilizacion de la aplicacion web, asi como
la adaptacion a los requerimientos ANECA para la acreditacion de la titulacion, se
realiza el siguiente Reglamento donde se recogen las directrices generales de todo el
proceso relacionado con la solicitud, seguimiento y evaluacion de las préacticas
externas en empresas e instituciones publicas o privadas, incluida la propia
Universidad de Castilla-La Mancha.

También podran realizarse practicas externas mediante gestién Unica de la
EPC, sin uso de la aplicacion web. En este caso excepcional, se cumpliran
igualmente todas las condiciones y requisitos establecidos en el presente
Reglamento para las practicas gestionadas a través de la aplicacion web.

Este reglamento también se ha elaborado acorde a las directrices marcadas en
las fichas correspondientes de practicas externas de cada uno de los planes de
estudios de grado: para el caso de la Titulacion de Grado en Ingenieria de
Edificacion, las directrices marcadas en la Ficha XIII-B del plan de estudios
verificado por la ANECA en fecha 01/06/2009; para el caso de la Titulacion de
Grado en Ingenieria de Sistemas Audiovisuales de Telecomunicacion las directrices
marcadas en la ficha de complementos en ingenieria (practicas externas) del plan de
estudios verificado por la ANECA en fecha 29/04/2010. También de acuerdo a la
“Normativa de Practicas Externas de los Estudiantes de la Universidad de Castilla-
La Mancha” aprobada en Consejo de Gobierno de 21/02/2013, El presente
Reglamento sera valido para los estudios de Grado, Master y Curso de Adaptacion a
Grado.

La entrada en vigor de este Reglamento de Regimen Interno dara comienzo, a
partir de su aprobacion en Junta de Centro (19/11/2014), y teniendo en cuenta que
todas las practicas que estan en ejecucion en estos momentos, deberan adaptarse al
mismao.

Il.- RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS EXTERNAS

La EPC reconocera como practicas externas aquellas practicas que sean
ofertadas a la UCLM, EPC ¢ directamente gestionadas a través de los alumnos, por
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empresas o instituciones publicas o privadas y que queden al amparo de la normativa
del RD 1707/2011 de 18 de Noviembre, a la Normativa de Practicas Externas de la
UCLM de fecha 21/02/2013 y a este reglamento interno.

Segln los Planes de Estudio de Grado en Ingenieria de Edificacion y de
Ingenieria de Sistemas Audiovisuales de Telecomunicacion, para que un alumno
pueda matricularse en los créditos de practicas externas serd necesario que el
estudiante tenga superados 120 creéditos.

l11.- SOLICITUDES

Se inicia el procedimiento a través de la aplicacién web, dandose de
alta la empresa y realizando ella misma la solicitud de la practica en dicha
plataforma.

Una vez que se llega a un acuerdo entre la empresa y el alumno para la realizacién
de una préctica externa en base a las ofertas disponibles, es obligatoria la
elaboracion de un convenio de cooperacion educativa (convenio de practicas) entre
la empresa/institucion y la UCLM de acuerdo a la normativa de practicas externas de
la UCLM. Este convenio es firmado una Unica vez independientemente del nimero
de practicas que solicite la empresa a lo largo del tiempo.

También puede presentar el alumno el formulario de solicitud de préacticas
(Anexo I, Formulario de solicitud) en formato original o via email a:
e Coordinador de Practicas Externas del Centro
e Secretaria Académica del Centro
e Tutor académico elegido por el alumno
Este segundo caso se llevara a cabo cuando la empresa desee que la operacion de dar
de alta la realice la UCLM.

V.- PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION

El coordinador de Practicas Externas, en comun acuerdo con la
empresa/institucion, dispondra previamente a la publicacion de la practica de la
informacidn necesaria para verificar la adecuacién de dicha préactica a la formacién
impartida por el Centro.

Asimismo, la empresa/institucion designard un tutor, el cual actuara como
interlocutor entre la EPC y la empresa/institucion para cualquier gestién que se
derive, y se encargara del correcto seguimiento y tutela del alumno durante el
periodo de realizacién de practicas y su posterior evaluacion.

El coordinador o el tutor académico verificara la adecuacion del perfil del
alumno a las exigencias del programa de actividades que se plantee en solicitud
entregada.
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V.- RESOLUCION Y ADMINISTRACION

Publicada la solicitud y evaluado el perfil académico y objetivos perseguidos
en la realizacion de la préactica, y una vez la empresa ha seleccionado al alumno e
informado al tutor- coordinador de dicha seleccion, para proceder a la adjudicacion
en la aplicacion, se resolvera:

a) Aceptar la practica propuesta pudiendo modificar si fuera el caso
(ampliando, cambiando 6 reduciendo), el programa de actividades
propuestas y los objetivos a cumplir en dicha préctica.

b)  No aceptar la solicitud, argumentando las razones de dicha resolucion.

En todos los casos, se informara a ambas partes (alumno y
empresa/institucion) de la resolucion de la solicitud y del procedimiento
administrativo posterior para llevar a cabo la formalizacion administrativa de la
misma mediante la firma, por parte del alumno, del Anexo al Convenio.

En el caso de resolucion positiva de la solicitud y en base a los datos
establecidos en el formulario de solicitud, la EPC y CIPE, se encargaran de la
gestion y administracion del convenio de practicas, del cual dispondran tanto la
empresa/institucion como la EPC antes de la realizacion del periodo de préacticas por
parte del alumno.

El tutor debe generar el anexo al convenio y se procedera a su envio a la
empresa previa firma del alumno seleccionado.

El coordinador a su vez informara a la Comision de Précticas de las
actividades desarrolladas en la resolucion y adjudicacién de las practicas y las
incidencias acaecidas en el curso académico correspondiente.

VI.- CONTROL Y ASESORAMIENTO

La Comision de Préacticas Externas, a través de su coordinador, se encargara
del control y asesoramiento de las practicas que se lleven a cabo a lo largo del curso
académico.

V1.1 NOMBRAMIENTO DE TUTORES ACADEMICOS.
Cualquier profesor de la EPC podréa ser tutor de practicas externas. Para ello debe
comunicar su disposiciéon al coordinador de Practicas Externas del Centro, que
tendré en cuenta la adecuacion del area de conocimiento a los requerimientos de la
practica, para poder realizar una tutorizacién efectiva que permitan completar
adecuadamente los objetivos perseguidos en la practica externa.
La Comision de Practicas Externas sera la encargada de regular el criterio de
seleccion cuando se estime necesario.
Cualquier alumno que pretenda realizar una practica podra solicitar que un
determinado profesor de la EPC pueda ser su tutor Académico en dicha préactica,
haciéndolo constar en su impreso de solicitud.
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VIIl.- DOCUMENTACION A PRESENTAR AL FINALIZAR LA PRACTICA
EXTERNA

En el caso de préacticas curriculares, en las que el alumno se matricula en la
asignatura de Practicas Externas segun se recoge en los planes de estudio de Grado,
el alumno debera entregar al finalizar la practica una memoria con el contenido
minimo, estructura y formato que se propone en el Anexo Il (Modelo de memoria.
Modelo existente en la péagina web de la aplicacion de Practicas Externas de la
UCLM) de este Reglamento, en un plazo maximo de 15 dias habiles a partir de la
fecha de finalizacion de la préactica y minimo 15 dias antes del cierre de actas. La
superacion de estos plazos imposibilitara al alumno a obtener su calificacién en la
convocatoria correspondiente.

Se informara por parte de la Comision de Précticas Externas al alumno de que a la
hora de la utilizacion de documentacion de la Empresa debe guardar con absoluto
rigor el secreto profesional y los datos de caracter personal de la empresa e
institucién y de terceras personas fisicas o juridicas relacionadas, debiendo contar
con la aprobacion expresa del tutor de la empresa para la utilizacion de
documentacion o informacidn de cualquier tipo

Al finalizar el periodo de practicas, el alumno deberé solicitar a la empresa una
carta o certificado de asistencia (firmado y sellado) donde conste el correcto
desarrollo de las préacticas y el periodo y duraciéon de las mismas, segun el modelo
del Anexo Il (Certificado de préacticas externas). MODELO EXISTENTE EN LA
APLICACION.

Asimismo el alumno debera requerir que la empresa/institucién donde haya
realizado la préactica, a través de su tutor académico, cumplimente la encuesta de
evaluacion del alumno por parte de la empresa segin modelo del Anexo 1V (Modelo
de encuesta de evaluacion del alumno por parte de la empresa). MODELO
EXISTENTE EN LA APLICACION.

Por tanto, para iniciar el proceso de calificacion sera necesario que el tutor
académico disponga previamente de la relacion de documentos que a continuacion
se detallan:

e Memoria de préacticas externas, segun modelo del Anexo II.

e Certificado de précticas externas, segin modelo del Anexo III.

e Encuesta de evaluacién del alumno, cumplimentada por la empresa,
con evaluacién numeérica, segiin modelo del Anexo IV.

e Encuesta de la practica, realizada por el alumno, segun modelo Anexo
\/

Estos documentos seran entregados por el alumno a su tutor académico.
El tutor académico una vez que haya calificado al alumno, los remitira a la secretaria
del centro para su registro y archivo.
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El tutor académico debera entregar junto con la documentacion relacionada, un
informe de sequimiento de la practica segun anexo VII.

El nimero minimo de acciones de seguimiento llevadas a cabo por parte del
tutor académico sera de 1 por practica y tendréa en cuenta para la ampliacion de éste
minimo la duracion y caracteristicas de ésta.

En caso de ser practica extracurricular, la documentacién a presentar por parte
del alumno sera:
o Encuesta de la practica, realizada por el alumno. Anexo V
. Encuesta de la empresa Anexo IV.

VIII.- EVALUACION DE LA PRACTICA EXTERNA

Para proceder a la evaluacion de la practica externa, el tutor académico debera
disponer de la documentacion mencionada apartado VII, que valoradas y calificara
en un plazo de tiempo inferior a un mes posterior a la entrega de documentacion.
(Anexo VI)

Seguln se establece en los planes de estudios de grado correspondientes, los
créditos asignados a la Asignatura de Practicas Externas en empresas/instituciones es
de 4,5 créditos (ECTS) optativos, por tanto los condicionantes tanto administrativos
como referentes a los planes de estudios de grado de la EPC, son:

- NUmero de créditos: 4.5 ECTS — optativos

- Periodo minimo: 112,50 horas. (Guia docente)

- Periodo maximo de préacticas externas/curso/empresa: 135 dias o0 900h.

Practicas extracurriculares: précticas realizadas por alumnos sin matricula
en la asignatura.
Periodo minimo: (minimo de 150 horas)

Ante la necesidad de definir un modelo de evaluacion que homogenice y
relacione el nimero de créditos otorgados con la actividad y el trabajo desarrollado
por el alumno, la calificacion de la practica externa se llevara de acuerdo al siguiente
procedimiento y a lo establecido en el R.D. 1125/2003:

- Calificacion otorgada por el tutor de précticas de la empresa: 40 % de la
calificacion final.

o La calificacion se obtendra de la nota de evaluacion global contenida
en la encuesta de evaluacion del alumno por parte de la
empresa/institucion, que debe cumplimentar y enviar la empresa al
finalizar la practica. (Anexo 1V)

o En el caso en el que el informe del tutor de empresa/institucion sea
desfavorable (menos de 5 puntos), la evaluacion de las practicas sera
negativa.
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- Calificacion otorgada por EL TUTOR ACADEMICO en base a la
memoria de préacticas: 60% de la calificacion final. (Anexo VI)

- La calificacion final serd la suma ponderada de las calificaciones
obtenidas por la empresa/institucion y por el tutor académico: su
puntuacion podra ser de 0 a 10.

- Se concederan los 4.5 créditos ECTS cuando la nota final sea igual o
mayor de 5 puntos.

El tutor tendrd en cuenta a la hora de asignar la puntuacién los siguientes

criterios:

» Respecto a la memoria presentada: que se ajuste a lo solicitado en el
Anexo 11, la presentacion, extension, claridad, utilizacion de terminologia
técnica en su desarrollo, el aporte de un dossier fotografico, junto con
copia electronica (CD/DVD) de toda la informacion manejada (proyectos,
planos, documentacion técnica, etc.).

» Para poder otorgar los créditos correspondientes al alumno es
imprescindible que éste presente una carta o certificado acreditativo
suscrito por la empresa/institucion, donde se especifique el periodo y
duracion o nimero de horas desarrolladas durante el periodo de préacticas y
el correcto desarrollo de la misma, segiin modelo del Anexo I11.
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ANEXO |: FORMULARIO SOLICITUD PARA PRACTICAS EXTERNAS

DATOS DEL ESTUDIANTE:

Nombre y apellidos

Fecha de nacimiento | DNI: ‘

Direccion

Codigo Postal ‘ Poblacion

Domicilio del alumno durante el curso
Provincia

Teléfono

E-mail:

Direccion

Cadigo Postal Poblacion

Domicilio familiar del alumno
Provincia

Teléfono

DATOS CONVOCATORIA PRACTICAS EXTERNAS EPC:

Titulacién requerida Ingenieria de Edificacion |:| GISAT |:|
Nombre de la empresa
Direccion
Caodigo Postal Poblacion ‘
Domicilio de la empresa Provincia
Teléfono
Fax
E-mail
NIF de la empresa
Responsable de la empresa
Tutor en la empresa
Cargo Tutor
NIF del responsable empresa:
Bolsa de estudio (beca/cuantia):
Periodo de practicas: (dd/mm/aa) Inicio: Fin:
Horario (dias — hora inicio/ fin):
Tareas a realizar:
o Descripcion
°
°
°
cuenca, .......oevnnn. de oo de 20...........
Vo, B°. COORDINADOR DE PRACTICAS EXTERNAS : EL ALUMNO:

Telf.: (+34) 969 179 100 (+34) ¢
n.es
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ANEXO I1: Modelo de memoria de practica externa

MEMORIA DE PRACTICAS

l.- INTRODUCCION

En este anexo se establecen unos criterios basicos de referencia que sirvan
para unificar formatos en la realizacion de la memoria de practicas.

[.- ESTRUCTURA Y CONTENIDO

La memoria sera considerada por la Comision de practicas externas como un
documento de caracter técnico, donde el alumno refleje las actividades, trabajos,
experiencias adquiridas, etc., durante el periodo de practicas. Este documento sera
redactado con un lenguaje técnico adecuado.

A modo de orientacion, la memoria de practicas estara compuesta como
minimo, de los siguientes apartados:
- indice
- Antecedentes
- Objetivos
- Memoria
o Informes
- Conclusiones
- Anexos.

En el item Antecedentes se indicara cual fue el origen de la practica, empresa
en la que se realizd y su razon social, asi como toda informacion adicional que sirva
para presentar la memoria.

En el item Obijetivos se reflejaran los objetivos formativos que el alumno
alcanza tras la realizacion de la practica.

El item Memoria estard formado por la documentacion realizada por el
alumno, donde se describen las actividades desarrolladas durante la duracién de
practicas de una forma secuencial y debidamente ordenada. Si a lo largo de las
jornadas de précticas se desarrollan informes periddicos, éstos deberan contar con al
menos la estructura y contenidos siguientes:

- Fecha y lugar de realizacién de las actividades.

- Breve descripcion de las actividades (donde se reflejen los aspectos

técnicos, ejecucion y/o normativos, etc., de la labor realizada).
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- Informacion grafica adicional que se consideren oportunos para
complementar y clarificar la descripcion anterior.

- Conclusiones del alumno sobre el trabajo ejecutado y consecucion de los
objetivos formativos.

La memoria de practicas debe contener, al menos, los siguientes aspectos:

¢ Enmarcar la practica desarrollada en el contexto de la empresa.

¢ [Descripcion concreta de las tareas realizadas, trabajos desarrollados y departamentos
de la entidad a los que ha estado asignado.

 [Descripcion de las competencias y habilidades adquiridas con la practica v su relacion
con los conocimientos v competencias adguiridos en los estudios universitarios.

¢ Valoracidn de |a funcidn de acompafiamiento-guia del tutor de empresa.

* Problemas planteados durante la practica yv el procedimiento seguido para su
resolucian.

¢ Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las
practicas.

¢ Evaluacion global de la practica y sugerencias de mejora.

¢ Firma del estudiante

En caso de incluir Anexos, estos estardn relacionados con las actividades
realizadas, debiéndose presentar la memoria y la documentacion que se crea de
interés para su evaluacién en soporte electronico (preferiblemente CD/DVD o
archivo digital).

l1l.- PRESENTACION DE LA MEMORIA

La memoria debera ser entregada preferentemente en formato electrdnico,
debidamente organizada en carpetas segun la estructura y contenido de la memoria
(indice, Antecedentes, Objetivos, Memoria, Informes, Conclusiones, Anexos,
Documentos graficos, etc.), y los ficheros contenidos deberan ser editables
(MSoffice, Open Office, CAD, etc.).

En casos excepcionales se permitira su presentacién en papel.

La memoria ird debidamente encuadernada con cualquiera de los sistemas utilizados
en la actualidad (canutillo, anillas, etc.), junto con la documentacion grafica, (planos,
fotografias, etc.) que se considere oportuna para el desarrollo de la memoria.
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ANEXO I11: Modelo de Certificado de Practicas Externas.

En lugar, a fecha.

D. (Nombre y apellidos, cargo en la empresa y empresa/institucion), y como
tutor de la practica externa que ha realizado el alumno de la EPC, D. Nombre vy
apellidos del alumno, hace constar que dicho alumno ha cumplido de forma
satisfactoria los objetivos planteados en la practica, desde el (fecha inicio a fecha
final).

Durante la realizacion de la préctica el alumno ha llevado a cabo (breve
descripcion de las tareas realizadas), de acuerdo con el proposito de la practica
externa.

Y para que conste a los efectos oportunos, firmo la presente.

Fdo. D. Nombre y apellidos
Cargo en la Empresa/Institucion
Nombre Empresa/lInstitucion
Nombre Departamento o Seccidn
Direccion Empresa/Institucion
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ANEXO 1V: Modelo de encuesta de evaluacion por parte de la empresa

INFORME-EVALUACION FINAL TUTOR EMPRESA

ESTUDIANTE: | DN |
ESTUDMOS:
EMIPRES&: | c:u:':n.:| | - ‘
TUTOR:
CUESTIONARIO VALORACION
SOBRE LA ACTIVIDAD DESARROLLADA POR EL ESTUDIANTE Escasa Misdio  Bueno ::_';:
Valore |z dedicacion del estudiants segin el tipo de | Inicistivepersonzl: O O O [m]
actividad: Trabajo dirigido: [m] O O [m]
Evzlue |2 formacion inicizl del estudiznte pars Conocimientostécnicos: O O [} O
cumplir :::|r.| |z= actividades que |E. han sido Habilidzdes personzles: o O O o
asignadas en la empresa:
Grado de integradandel estudizante en laemprasa desde &l punto Técnico: [m] O O [m]
de vista i Humazno O O O [m]
. g - ) ) ) O i O
Evalle |z consscucionde objetivos &n &l trabsjo reslizado por &l estudiants:
Indique eltiempo que se hz empleada en |z tutoriz del estudizntz [2n horas/semanzles): 0
Dedicacion del estudiante 2 trabajo individual (en%): 0% y & trabzjo en equipo [en %) 0%
Calificacion final de las Practicas Académicas Externas (0-10): 1]
SOBRE EL SERVICIO PRESTADC POR LA UNIVERSIDAD Esmsa  Medio Buena ::_’h__‘
Indigue 2l grado de satisfaccion conel servidode Practicas en Emprasas: O O O O
Qu " | o de las | Preparar un futuro técnico para su empresa; [} [} [} O
cHus sspactosvElorames o2 132 Colzboraren |z formacidn del estudizn: O O O m}
Practicas en Empresas
L= actividad realizadz por elestudiame: [ O O |
iContratariz usted al estudiznta? O S O Mo
iVolveriz atener unestudiante en practicas? O = O Mo

OBSERVACIOMNES

En jueves, 06 de junio de 2013

PRACTICAS EN EMPRESAS
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ANEXO V: Cuestionario De Evaluacion Por Parte Del Alumno

ENMCUESTA FINAL ESTUDIANTE

Encuesta final de las practicas académicas externas del estudiante.
Margue la puntuacicn correspondiente, teniendo en cuenta gue:
0= Nada de acuerdo, 1 = Algo de acuerdo, 2 = Bastante de acuerdo, 3 = Muy de acuerdo N5 = No
sabe/Mo contesta

|. SOBRE LA FORMACION Y LAS PRACTICAS EXTERNAS REALIZADAS 0| 1(|2]3
1. He conseguido los resultados esperados con las actividades realizadas

o(o|ofao
2. He aplicado los conocimientos y competencias adguiridas en el grado

o(o|Ofo
3. La formacidn que he recibido en el grado me ha preparado para realizar las
practicas externas glOo|0)]a
4. He podido hacer frente a situaciones nuevas con exito

o|o|jo|o
5. La formacion recibida en mi titulacién me ha permitido analizar los problemas y
situaciones a los gue me he enfrentado o(o|0fao
&. He podido proponer y aplicar cambics en los procesos o tareas gue me han
encargado o|o(ojo
7. El trabajo encomendado ha sido interesante y cubrid mis expectativas

o|o|o|o
&. He cumplido con el horario pactado con el Centro de practicas de acogida

o|o|jo|o
9. He establecido una buena relacion con los clientes de la empresa o institucion en
la gue he realizado las practicas externas o(o|gfao
IIl. S0BRE ELTUTOR DE LA EMPRESA O INSTITUCION
10. El tutor colaborador asignado me acogid adecuadamente (me ensefid las
instalaciones y me presento a otros profesionales de la empresa o institucion) go|o|o|o
11. El tuter colaborador me explico las tareas gue tenia gue realizar

o|o|jo|o
12. El tutor colaborador planificéd y secuencio las actividades gue tenia que realizar
incluyéndolas en el plan formativo de la practica o(o|0fao
13. Cuando fue necesario, tuve informacion complementaria de las actividades
encomendadas o|lo|0O|o
14, El tutor colaborador supervisé mi aprendizaje

o|o|o|o
15. El tutor colaborador delego responsabilidades de forma progresiva

o|o|jo|o
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ENCUESTAFINAL ESTUDIANTE |

16. El tutor colzborador estuvo en todo momento 2 mi disposicion para cualquier
consulta sobre |as actividades que teniz que realizar Oojojo|o
Ill. SOBRE PLAN FORMATIVO ¥ CONDICIONES DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
17. El programa de actividades estabs planificado previamente

o(o(o|o
18. Las actividades que tuve que reslizar han estado ordenadas secuencislments
con respecto a su dificultad ojojofo
19. He podido realizar completamente todas las actividades encomendadas

o(o(ojo
20. He tenido autonamia para realizar |as actividades encomendadas

o(o(ojo
21. Mi relacion con el restode profesionales de la empresa o institucion ha sido
buena Oojojo|o
22. El ambignte de trabzjo ha sido agradable

o(o(ojo
23, Las instzlaciones de la empresa o institucion presentaban condiciones
zdecuadas de seguridad 2 higiene Oo|go|jo|oOo
24 He dispuesto de materizl suficiente para rezlizar 2l trabajo

o(o(ojo
25. Conoci con detzlle el funcionamiento de la empresa o institucion

o(o(ojo
26. Violveria 2 realizar las pricticas externas en la misma empresa o institucion

o(o(ojo
IV. SOBRE EL TUTOR ACADEMICO
27.Eltutor académico atendid las dificultades en el desarrollo de las practicas
extarnzas Oo|jgojoio
28. El tutor académico estuvoen todo momento 2 mi disposicion para cualquier
consulta sobre |as actividades que tenia que realizar Oo|go|ogolo
29. El tutor académico establecia el plan formativo asociado a la practicaen la
empresa o institucion o|jojorno
30. Las competencizs adesarrollar y las actividades a realizar fueron establecidas
entre los dos tutores —el académico y el de la empresa o institucion- Oo|go|jo|oOo
31. El tutor académico me explico el contenido del plan formativo de la practica que
tenia que reslizar Oo|go|jo|oOo

REMITIR LA PRESENTE HOJA, EN MANO, CORREO O FAX AL PROFESOR ENCARGADO DE PRACTICAS EXTERNAS DE TU CENTRO.
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ANEXO VI. INFORME DE CALIFICACION FINAL DE LA PRACTICA POR PARTE DEL
TUTOR ACADEMICO

*UCLM

e Vicerrectorado de Transferencia y Relaciones con Empresas

| MODELO INFORME FINAL TUTOR ACADEMICO PE 10
&

ESTUDIANTE: DNI:

ESTUDIOS:

TUTOR ACADEMICO:

El tutor académico INFORMA gue la realizacion de las Practicas Académicas Externas merece la siguiente
valoracidn:

EVALUACION DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

Escaso Medio Bueno Muy
bueno
Asistenciaa las reuniones de seguimiento: O O d d
Actitud enla actividad de practicas: O O O O
Adquisicion de competencias: O O O O
Memoria de practicas: O O O O
Calificacion final de las Practicas Académicas Externas (0-10): 0
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ANEXO VII. INFORME DE SEGUIMIENTO DEL TUTOR ACADEICO.

MODELO DE INFORME DE SEGUIMIENTO POR PARTE DEL TUTOR ACADEMICO

ESTUDIANTE: DNI:

ESTUDIOS:

El tutor académico informa de las acciones de seguimiento realizadas tanto con la empresa como
con el alumno.

fecha Llamada telefdnica email
Registrado y
entregado al
finalizar la practica

Puntuacion 0-5 Observaciones

Actitud de la empresa

Adecuacion de las tareas a lo

programado

Adquisicion de competencias

Relacién alumno —empresa.

Grado satisfaccion del alumno

fecha Llamada telefénica email

Registrado y
entregado al
finalizar la practica

Puntuacion 0-5 Observaciones

Actitud del alumno

Adecuacion de las tareas a lo
programado

Adquisicion de competencias

Relacién alumno —empresa.

Actitud de la empresa
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